EK DERS UCRETI ODEME IS AKIS SEMASI

Ek ders iicreti denme siirecinin en Formlar Boliim Bagkani tarafindan
onemli belgeleri olan F1 formu her incelenerek imzalandiktan sonra
dénemin basinda, F2 formlar F2 formlari ile birlikte Tahakkuk
Odeme yapilacak her ayin sonunda, ————— Biirosuna gonderilir.
ilgili 6gretim elemanlar: tarafindan
hatasiz doldurularak Bolim \q/

Bagkanligina verilir.

Tahakkuk Memuru, F1 ve F2

\l/ L formlarinin haftalik ders

programlari ve Fakiilte
Yonetim Kurulu kararina

Evet
Flve F2
- uygun hazirlanip
Hatalar diizeltilmek T " ] e " Led
iizere, ilgili blime ~ <«— T — azirlanmadigini kontrol eder.
gonderilir.
Hawvir |
\l/ Ucretlendirme caligmalaria baslamadan,

her ay i¢in, 6gretim elemanlarinin izin,
Haftalik ders programi ve Fakiilte I% rapor, gorevlendirme alip almadiklari
yonetim Kurulu kararina uygun arastirilir, F2 formlar kontrol edilir,
hazirlanip 1slak imzadan ¢ikan birimlerden belgeleri istenir.

evraklar ilgili diger evraklara eklenir.

Toplanan ve mevzuata
uygunlugu bakimindan
kontrol edilen bilgiler
KBS programinda “Ek

EK Ders Ucret Bordrosu, icmal
ve Banka Listesinin ¢iktilari ile
Odeme Emri Belgesi
. <—
hazirlanarak, Gergeklestirme . .
.. . . e Ders Ucreti
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi v
. Hesaplama Programi
tarafindan imzalanir. .. .
na yiiklenir.

Odeme emri belgesi ve
ekleri ”Tahakkuk Evraki
Teslim Listesi” ile Strateji <
Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’nin ilgili biriminde
evraklarin incelenmesinden sonra,

Banka, 6deme emrinin
kendilerine ulasmasindan

demeyi gerceklestirecek bankaya en geg iki glin icerisinde Tiim islemler sonucu
« () isketi? verili 5 ilgililerin hesap belgelerin birer sureti
Banka Odeme Disketi” verilir | i g
veya bilgiler elektronik ortamda nuur:fertal;::;?:tmfrs dosya planina gore

gonderilir dosyalanir.



